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自辦品保機制實施計畫初核清單

○○大學
自辦品保機制實施計畫初核清單
	繳交資料
	檢附情形
	對照機制實施計畫頁碼或附件

	1. 自辦品保相關辦法
（1） 最新版自辦品保相關辦法
（2） 最近一次修訂通過行政會議或校務會議之紀錄
（3） 前一次結果審查後自辦品保相關辦法修訂對照表（前一次自辦品保學校適用）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1）
（2）
（3）


	2. 相關網址連結
（1） 學校網站首頁品保專區
（2） 最新版自辦品保相關辦法
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2）

	3. 自我評鑑組織架構/圖（含自我評鑑指導委員會、各級委員會/工作小組）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	4. 本次接受評鑑之單位清單
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	5. 指導委員會
（1） 名單（含學歷與經歷）
（2） 名單核定相關佐證
（3） 名單異動情形相關佐證
（4） 指導委員聘任相關佐證
	□已提交 
□缺件，請說明： 
	（1）
（2）
（3）
（4）

	6. 訪評委員研習手冊大綱（含評鑑倫理與利益迴避同意書格式）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	


	7. 自辦品保項目與指標
（1） 蒐集相關單位（含受評單位）對自辦品保項目與指標回饋意見之佐證
（2） 自辦品保項目與指標（含檢核重點）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1）
（2）

	8. 自辦品保時程規劃表（含權責單位）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	9. 實地訪評相關資料
（1） 自我評鑑報告（格式）
（2） 多元辦學資訊類別（如：基本量化數據、IR分析報告、互動關係人回饋意見等）
（3） 實地訪評流程表（公版）
（4） 實地訪評報告（含格式、撰寫規範）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1）
（2）
（3）
（4）

	10. 申復相關格式
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	11. 自辦品保支持系統
（1） 自辦品保作業經費表
（2） 人力、行政支援項目分工表（含權責單位）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1）
（2）

	12. 自辦品保結果相關資料
（1） 自辦品保結果之判定標準（如: 自辦品保結果檢核表）
（2） 自辦品保結果對應高教評鑑中心評鑑結果表
（3） 自辦品保結果後續處理方式表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 


	13. 自我改善情形相關資料
（1） 系級自我改善計畫（含格式、撰寫規範）
（2） 校/院/系改善情形統計表（格式）
（3） 校/院/系改善情形處理/管考表（格式）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 


	14. 「通過-效期三年」相關資料：
（1） 訪評委員聘任與組成
（2） 受評單位自評報告書（含格式、撰寫規範）
（3） 訪評委員撰寫之結果報告書（含格式、撰寫規範、結果判定標準）
（4） 後續結果對應本會效期
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4）

	15. 「重新審查」相關資料：
（1） 訪評委員聘任與組成
（2） 受評單位自評報告書（含格式、撰寫規範）
（3） 訪評委員撰寫之結果報告書（含格式、撰寫規範、結果判定標準）
（4） 後續結果對應本會效期
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4）


	16. 自辦品保作業檢討機制
（1） 指導委員會委員、訪評委員及受評單位回饋意見蒐集方式（如：相關調查問卷）
（2） 自辦品保作業檢討的處理、改善機制
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1）
（2）






自辦品保機制認定檢核表
	項目
	指標
	實施計畫
對照頁碼
	學校檢附
佐證資料

	1.自辦品保相關辦法
	1-1 自辦品保相關辦法修訂之程序與公告
	
	

	
	1-2 自辦品保相關辦法明定自辦品保推動機制
	
	

	2.自辦品保指導委員會之組織與運作
	2-1 自辦品保相關辦法明定指導委員會之運作方式
	
	

	3.訪評委員遴聘與研習
	3-1 自辦品保相關辦法明定訪評委員遴聘與研習方式
	
	

	4.自辦品保項目與指標
	4-1 自辦品保項目與指標發展歷程
	
	

	
	4-2 自辦品保項目與指標之內涵
	
	

	5.自辦品保程序
	5-1 自辦品保時程之管控機制
	
	

	
	5-2 自我評鑑報告之形成方式與內容
	
	

	
	5-3 實地訪評之程序與內容
	
	

	
	5-4 自辦品保相關辦法明定申復機制
	
	

	6.自辦品保支持系統
	6-1 自辦品保作業經費、人力及行政支援
	
	

	
	6-2 自辦品保相關辦法明定校內人員之研習機制
	
	

	7.自辦品保結果處理與改善
	7-1 自辦品保結果之判定標準與對應
	
	

	
	7-2 自辦品保結果之後續處理方式
	
	

	
	7-3 自辦品保結果之檢討改善機制
	
	

	
	7-4 對應高教評鑑中心結果非屬「通過-效期六年」單位之後續處理機制
	
	

	8.自辦品保作業檢討與回饋機制
	8-1 自辦品保作業之檢討與回饋機制
	
	




[bookmark: _Toc149465316][bookmark: _Toc149465912][bookmark: _Toc149634159][bookmark: _Toc149635625][bookmark: _Toc149838004][bookmark: _Toc150175326][bookmark: _Toc150327333][bookmark: _Toc150418308][bookmark: _Toc150763542]自辦品保機制實施計畫相關資料範例參考有關「自辦品保機制實施計畫」，仍應以「自辦品保認定項目、指標及檢核要點說明」內容為主，請依據學校實際辦理自辦品保作業情形增修相關資料。

1、 [bookmark: _Toc147237901]自辦品保相關辦法
· 前一次結果審查後自辦品保相關辦法修訂對照表（前一次自辦品保學校適用）
	修訂前自辦品保相關辦法內容
	修訂後自辦品保相關辦法內容
	修訂說明
	修訂程序
	附件
編碼

	
	
	
	○/○/○第○次行政會議修正通過
	附件○



· 校/院級自辦品保相關委員會/工作小組名單
	姓名
	服務單位/職稱

	
	



· 本次接受評鑑之單位清單
	學院
	系所/學程
	班制
	學位
	備註

	○○學院
	○○學系
	學士班、碩士班、碩士在職專班、博士班
	學士
碩士
博士
	



· 與校務發展中長程計畫結合情形
說明：
自辦品保結果與校務發展計畫之結合，除可將其視為確保辦學品質之重要機制外，學校亦可建立相關回饋機制，綜整各教學單位訪評委員所提供之發展方向與策略，將重要意見納入校務發展計畫之規劃參考。
2、 自辦品保指導委員會之組織與運作
· 指導委員會委員名單
	姓名
	服務單位/職稱
	學歷
	重要經歷

	
	
	
	


備註：若經查詢無重要經歷，可於此欄填寫無。

3、 訪評委員遴聘與研習
· 訪評委員研習手冊大綱
內容須含：評鑑指標與作業流程、評鑑倫理說明、利益迴避原則、實地訪評流程表說明、實地訪評的工作重點、實地訪評報告撰寫的注意事項、判定標準說明、訪評委員參考資料與使用表單等。

5、 自辦品保程序
· 自辦品保時程規劃表（含權責單位）
	階段/項目
	工作內容
	預計辦理
時間
	負責單位

	前置階段
	1.規劃自我評鑑機制
	○年○-○月
	○○處



· 實地訪評流程表
	時間
	工作項目

	09：00-10：00
	訪評委員預備會議





7、 自辦品保結果處理與改善
· 自辦品保結果與高教評鑑中心評鑑結果對應表
	本校自辦品保結果
	對應高教評鑑中心評鑑結果

	
	通過-效期六年

	
	通過-效期三年

	
	重新審查



· 自辦品保結果後續處理方式表
	評鑑結果
	處理方式
	備註

	通過-
效期六年
	1. 
	

	通過-
效期三年
	1. 
	

	重新審查
	1. 
	


備註：可視需求與「自辦品保結果與高教評鑑中心評鑑結果對應表」整併。

· 系級自我改善計畫
	委員審查意見
（註：依學校規劃須列入回應管考之意見）
	自我改善情形
（檢附佐證資料）
	系所檢核

	
	
	□已完成改善
□須持續改善，預計完成時間：            
□其他：（如須校/院協
  助之措施）

	· 委員審查意見總項數：
· 已完成改善總項數：
· 須持續改善總項數：
· 其他總項數：


備註：若系級自我改善計畫需經院檢核，可自行增加院檢核欄位，或獨立建置院管考表。


· 校/院/系改善情形處理/管考表 
	委員審查意見
	自我改善情形
（檢附佐證資料）
	校級評鑑工作小組/院級評鑑委員會
	行政會議/自我評鑑指導委員會

	
	
	□已完成改善，
  可解除列管
□須持續改善，
  原因與建議：
□其他： 
	□已完成改善，  
  可解除列管
□須持續改善， 
  原因與建議：
□其他：


備註：依據學校管考程序自行調整欄位內容。

· 校/院改善情形統計表
	系所單位
	審查意見
（項數）
	已完成改善（項數）
	須持續改善
（項數）
	其他
（項數）

	
	
	
	
	


備註：1.改善情形統計表欄位文字係依據系級自我改善計畫之「系所檢核」作法呈現。
      2.若學校管考程序規劃需經院檢核，則需另外增列院改善情形統計表。


自辦品保機制實施計畫
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學校名稱



自辦品保結果報告
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（封面可自行設計）












聯絡人/單位：________________________
聯絡電話：________________________
電子郵件：________________________
校長：________________________


中華民國    年    月   日
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備註：自辦品保結果報告內文格式為14號標楷體、固定行高24pt，直式橫書並編寫頁碼，雙面印刷，膠裝成冊。


校級自辦品保結果報告初核清單

○○大學
校級自辦品保結果報告初核清單
	繳交資料
	檢附情形
	對照結果報告
頁碼或附件

	1. 校級自辦品保相關會議完整之紀錄
（1） 自辦品保相關會議紀錄清單
（2） 自辦品保相關辦法核定會議紀錄
（3） 自辦品保機制修訂會議紀錄
（4） 校/院級工作小組/委員會會議紀錄
（5） 指導委員會會議紀錄
（6） 自辦品保結果之處理、改善與運用相關會議紀錄
（7） 自辦品保作業檢討與回饋相關會議紀錄
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4）
（5）
（6）
（7）

	2. 自辦品保相關辦法
（1） 自辦品保相關辦法
（2） 自辦品保相關辦法修訂對照表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1）
（2）

	3. 自辦品保機制實施計畫
（1） 自辦品保機制實施計畫（修正版）
（2） 自辦品保機制實施計畫（修正版）修訂對照表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1）
（2）

	4. 相關網址連結
（1） 學校品保專區
（2） 自辦品保相關會議紀錄（至少應公開指導委員會議紀錄）
（3） 最新版自辦品保相關辦法
（4） 自辦品保結果（含實地訪評報告）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4） 

	5. 指導委員會
（1） 名單（含學歷與經歷）
（2） 名單核定相關佐證
（3） 名單異動情形相關佐證
（4） 指導委員聘任相關佐證
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4） 

	6. 校/院級自辦品保相關委員會/工作小組名單
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	7. 訪評委員
（1） 名單核定相關佐證
（2） 名單異動情形相關佐證
（3） 聘任之相關佐證
（4） 參與研習紀錄（含委員參與清冊、簡報）
（5） 訪評委員研習手冊（含評鑑倫理與利益迴避同意書格式）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4） 
（5） 

	8. 自辦品保時程規劃與實際執行對照表（含權責單位）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	9. 自我評鑑報告蒐集資料方式、對象及整合分析辦學資訊相關佐證資料
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	10. 實地訪評相關資料
（1） 實地訪評辦理期程
（2） 實地訪評流程表（公版）
（3） 實地訪評報告（含格式、撰寫規範及判定標準）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 

	11. 申復處理會議紀錄
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	12. 自辦品保支持系統
（1） 經費支用表
（2） 人力與行政支援分工表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	13. 校內人員參與研習紀錄（含簽到表、簡報）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	14. 校級覆核各系所實地訪評報告、自辦品保結果檢核表 （含格式、撰寫規範與判定標準等符合情形）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	15. 各系所自辦品保結果對應高教評鑑中心評鑑結果總表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	16. 自我改善情形相關資料
（1） 系級自我改善計畫（含格式、撰寫規範）
（2） 校/院/系改善情形統計表
（3） 校/院/系改善情形處理/管考表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 

	17. 自辦品保規劃、執行及結果之檢討回饋意見分析/報告
	□已提交 
□缺件，請說明：
	






[bookmark: _Toc147237903][bookmark: _Toc149465914][bookmark: _Toc149634161][bookmark: _Toc149635627][bookmark: _Toc149838006][bookmark: _Toc150175328][bookmark: _Toc150327335][bookmark: _Toc150418310][bookmark: _Toc150763545]校級自辦品保結果認定檢核表
	項目
	指標
	結果報告
對照頁碼
	檢附
佐證資料

	1.自辦品保相關辦法與會議紀錄完備情形
	1-1 自辦品保相關會議紀錄之完整性與適度公開之情形
	
	

	
	1-2 自辦品保相關辦法之增修與公告情形
	
	

	
	1-3 自辦品保機制之增修情形
	
	

	2.自辦品保相關委員會委員暨訪評委員遴聘情形
	2-1 校/院級自辦品保相關委員會/工作小組委員之遴聘情形
	
	

	
	2-2 訪評委員之遴聘情形
	
	

	3.自辦品保程序執行情形
	3-1 自辦品保時程之管控情形
	
	

	
	3-2 自辦品保作業之執行情形
	
	

	
	3-3 自辦品保作業之相關支援及校內研習辦理情形
	
	

	4.自辦品保結果之呈現與公布
	4-1 自辦品保結果之判定與對應
	
	

	
	4-2 自辦品保結果之公布與內容
	
	

	5.自辦品保結果之處理、改善與運用
	5-1 自辦品保結果改善之管控與資源提供
	
	

	
	5-2 自辦品保結果與校務發展計畫結合之情形
	
	

	6.自辦品保作業檢討與回饋
	6-1 自辦品保作業之檢討與回饋情形
	
	








[bookmark: _Toc147237904][bookmark: _Toc149465319][bookmark: _Toc149465915][bookmark: _Toc149634162][bookmark: _Toc149635628][bookmark: _Toc149838007][bookmark: _Toc150175329][bookmark: _Toc150327336][bookmark: _Toc150418311][bookmark: _Toc150763546]校級自辦品保結果報告相關資料範例參考有關「自辦品保結果報告」，仍應以「自辦品保認定項目、指標及檢核要點說明」內容為主，請依據學校實際辦理自辦品保作業情形增修相關資料。


1、 [bookmark: _Toc149307220][bookmark: _Toc149465320][bookmark: _Toc149465916][bookmark: _Toc149634163][bookmark: _Toc149635629][bookmark: _Toc149838008][bookmark: _Toc150175330][bookmark: _Toc150327337][bookmark: _Toc150418312][bookmark: _Toc150763547]自辦品保相關辦法與會議紀錄完備情形
· 自辦品保相關辦法修訂對照表
	修正前內容
	修正後內容
	修訂說明
	修正程序
	附件
編碼

	訪評委員○位
	訪評委員○-○位

	
	○/○/○第○次行政會議修正通過
	附件○



· 自辦品保機制實施計畫（修正版）修訂對照表
	修正前內容
	修正後內容
	修訂說明
	修正程序
	附件
編碼

	訪評委員○位
	訪評委員○-○位
	
	○/○/○第○次行政會議修正通過
	附件○



· 自辦品保相關會議紀錄清單
	編
碼
	會議時間
	會議名稱
	會議內容摘要
	附件
編碼

	1
	○/○/○
	自我評鑑指導委員會議
	1. 審議訪評委員建議名單
	附件○







2、 自辦品保相關委員會委員暨訪評委員遴聘情形
· 指導委員會委員名單
	姓名
	服務單位/職稱
	學歷
	重要經歷

	
	
	
	


備註：若經查詢無重要經歷，可於此欄填寫無。

· 校/院級自辦品保相關委員會/工作小組名單
	姓名
	服務單位/職稱

	
	



· 訪評委員異動情形表
	系所單位
	異動前名單
	異動後名單
	異動說明
	附件
編碼

	
	姓名
（服務單位/職稱）
	姓名
（服務單位/職稱）
	
	

	
	
	
	
	附件○-異動簽呈



· 訪評委員研習辦理情形
	研習主題
	主講者
	辦理日期/
地點
	參與
人數
	附件編碼

	
	
	
	
	附件○-研習簡報檔
附件○-簽到表（含系所單位名稱）





3、 自辦品保程序執行情形
· 自辦品保時程表與實際執行對照表（含權責單位）
	階段/項目
	規劃
辦理時間
	實際
辦理時間
	工作內容
	負責
單位

	前置階段
	○年
○-○月
	○年
○月○日
	1.規劃自我評鑑機制
	○○處



· 實地訪評辦理期程
	辦理日期
	受評單位
	所屬學院
	備註

	○年○月○日
	○○學系
	○學院
	


備註：如受評單位係以學院/學門/共同評鑑方式請於備註欄說明。

· 實地訪評流程表
	系所名稱：
訪評日期：

	時間
	工作項目

	09：00-10：00
	訪評委員預備會議



· 申復意見統計
	申復申請單位
	申復意見
（項數）
	接受申復意見（項數）
	不接受申復意見
（項數）

	○○學系
	○
	○
	○


備註：如有受評單位提出申復申請，請計算其所提出之申復意見項數/點數，並依據校內程序審議之結果，統計最後申復意見的處理情形（接受/不接受）。


· 校內自辦品保研習辦理情形
	研習主題
	主講者
	辦理日期/
地點
	參與
人數
	附件編碼

	
	
	
	
	附件○-研習簡報檔
附件○-簽到表（含系所單位名稱）



4、 自辦品保結果之呈現與公布
· 各系所實地訪評報告、自辦品保結果符合情形覆核表
	系所單位
	覆核情形
	未符合
情形說明

	○○學系
	1. 實地訪評報告符合格式及撰寫規範：
□訪評委員簽名
□每一項目須撰寫○○○字以上
□待改善事項對應建議事項
2. 自辦品保結果符合情形
□評鑑結果給予符合結果判定標準
	


備註：依據學校實地訪評報告格式及撰寫規範進行增刪調整。

· 受評單位自辦認定結果對應高教評鑑中心評鑑結果總表
	系所單位
	學位類別
	評鑑結果
	對應高教評鑑中心
評鑑結果

	○○學系
	學士班
	通過
	通過-效期六年

	○○學系
	學士班
	待改進
	通過-效期三年

	○○學系
	學士班
	未通過
	重新審查






5、 自辦品保結果之處理、改善與運用
· 校/院/系改善情形處理/管考表 
	委員審查意見
	自我改善情形
（檢附佐證資料）
	校級評鑑工作小組/院級評鑑委員會
	行政會議/自我評鑑指導委員會

	
	
	□已完成改善，
  可解除列管
□須持續改善，
  原因與建議：
□其他： 
	□已完成改善，  
  可解除列管
□須持續改善， 
  原因與建議：
□其他：


備註：此表內容須與自辦品保機制實施計畫一致。

· 校/院/系改善情形統計表
	系所單位
	審查意見
（項數）
	已完成改善（項數）
	須持續改善
（項數）
	其他
（項數）

	○○學系
	○
	○
	○
	○


備註：統計資料內容須與自辦品保機制實施計畫一致。

6、 自辦品保作業檢討與回饋
· 問卷調查回收情形
	對象
	調查人數
	填答人數
	問卷回收率

	指導委員
	○
	○
	○％

	訪評委員
	○
	○
	○％

	受評單位
	○
	○
	○％


備註：回饋意見蒐集可視學校規劃作法進行調整。

· 問卷調查結果分析
	問卷題目/內容
	非常
滿意
	滿意
	尚可
	不滿意
	非常
不滿意

	
	N
	％
	N
	％
	N
	％
	N
	％
	N
	％

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


備註：1.請依據學校實際問卷量表進行調整。
      2.填答人數N：○，％：占總數之百分比。

自辦品保結果報告（校級）


[bookmark: _Toc150774660][bookmark: _Toc150776862]附錄E自辦品保結果報告（系級）格式
	
學校名稱



系所名稱
自辦品保結果報告
（系級）



（封面可自行設計）








聯   絡   人：________________________
聯絡電話：________________________
電子郵件：________________________
系所主管：________________________


中華民國    年    月   日
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[bookmark: _Toc147237905]
[bookmark: _Toc149465321][bookmark: _Toc149465917][bookmark: _Toc149634164][bookmark: _Toc149635630][bookmark: _Toc149838009][bookmark: _Toc150175331][bookmark: _Toc150327338][bookmark: _Toc150418313][bookmark: _Toc150763550]系級自辦品保結果認定檢核表初核清單
○○大學○○系
系級自辦品保結果認定檢核表初核清單
	繳交資料
	檢附情形
	對照認定檢核表頁碼或附件

	1. 系級委員會/工作小組名單
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	2. 系級自辦品保相關會議紀錄
（1） 自辦品保相關會議紀錄清單
（2） 系級工作小組/委員會會議紀錄
（3） 系級自辦品保相關辦法核定會議紀錄
（4） 自辦品保結果改善相關會議紀錄
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3）
（4）



	3. 系級自辦品保相關辦法
（1） 系級自辦品保相關辦法
（2） 系級自辦品保相關辦法修訂對照表
（3） 最新版系級自辦品保相關辦法之公告網址
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1）
（2）
（3）

	4. 訪評委員
（1） 推薦名單（含學歷與經歷）
（2） 校/院核定名單相關佐證
（3） 名單異動情形相關佐證
（4） 聘任之相關佐證
（5） 實地訪評委員名單（含學歷與經歷）
（6） 簽署之利益迴避同意書
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4） 
（5） 
（6） 

	5. 自我評鑑報告分工表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	6. 實地訪評執行情形
（1） 流程表（含訪評日期）
（2） 委員出席簽到表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 


	7. 申復處理相關佐證
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	8. 自辦品保結果相關資料
（1） 系級自辦品保結果判定標準與結果
（2） 實地訪評報告（含訪評委員簽名）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 

	9. 自我改善情形相關資料
（1） 系級自我改善計畫
（2） 校/院/系改善情形處理/管考表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2）
（3）






自辦品保結果報告（系級）


[bookmark: _Toc147237906][bookmark: _Toc149465322][bookmark: _Toc149465918][bookmark: _Toc149634165][bookmark: _Toc149635631][bookmark: _Toc149838010][bookmark: _Toc150175332][bookmark: _Toc150327339][bookmark: _Toc150418314][bookmark: _Toc150763551]系級自辦品保結果認定檢核表
	項目
	指標
	系所執行情形
	對照校級結果報告頁碼或附件

	1.自辦品保相關辦法與會議紀錄完備情形
	1-1 自辦品保相關會議紀錄之完整性
	
	

	
	1-2 自辦品保相關辦法增修與公告之情形
	
	

	2.訪評委員遴聘情形
	2-1 訪評委員之遴聘情形
	
	

	3.自辦品保作業辦理情形
	3-1 自我評鑑報告之形成
	
	

	
	3-2 自辦品保作業之執行情形
	
	

	4.自辦品保結果之呈現
	4-1 自辦品保結果之呈現
	
	

	5.自辦品保結果之改善與管控
	5-1 自辦品保結果之改善與管控情形
	
	




系級自辦品保結果認定檢核表相關資料範例參考有關「自辦品保結果認定檢核表」，仍應以「自辦品保認定項目、指標及檢核要點說明」內容為主，請依據學校實際辦理自辦品保作業情形增修相關資料，並可以「附件」或是「文字說明」方式呈現。



1、 自辦品保相關辦法與會議紀錄完備情形
· 系級自辦品保相關辦法修訂對照表
	修正前內容
	修正後內容
	修訂說明
	修正程序
	附件
編碼

	訪評委員○位
	訪評委員○-○位

	
	○/○/○第○次行政會議修正通過
	附件○



· 自辦品保相關會議紀錄清單
	編
碼
	會議時間
	會議名稱
	會議內容摘要
	附件
編碼

	1
	○/○/○
	系級評鑑工作小組會議
	1. 審議訪評委員建議名單
	附件○



· 系級委員會/工作小組名單
	姓名
	職稱
	分工
	備註

	
	
	
	


備註：可依據實際狀況與「自我評鑑報告分工表」合併呈現。



2、 訪評委員遴聘情形
· 訪評委員異動情形表
	系所單位
	異動前名單
	異動後名單
	異動說明
	佐證
資料

	
	姓名
（服務單位/職稱）
	姓名
（服務單位/職稱）
	
	

	
	
	
	
	1. 異動
 簽呈


備註：必須要符合學校的聘任程序，例如於通過指導委員會議審議或簽請校長同意等

· 實地訪評委員名單
	姓名
	服務單位/職稱
	學歷
	重要經歷

	
	
	
	


備註：若經查詢無重要經歷，可於此欄填寫無。

3、 自辦品保作業辦理情形
· 自我評鑑報告分工表
	姓名
	職稱
	分工
	備註

	
	
	
	


備註：可依據實際狀況與「系級委員會/工作小組名單」合併呈現。

· 實地訪評流程表
	系所名稱：
訪評日期：

	時間
	工作項目

	09：00-10：00
	訪評委員預備會議





5、 自辦品保結果之改善與管控
· 系級自我改善計畫
	委員審查意見
（註：依學校規劃須列入回應管考之意見）
	自我改善情形
（檢附佐證資料）
	系所檢核

	
	
	□已完成改善
□須持續改善，預計完
  成時間：            
□其他：（如須校/院協
  助之措施）

	· 委員審查意見總項數：
· 已完成改善總項數：
· 須持續改善總項數：
· 其他總項數：


備註：應依據學校規劃的機制與作法彈性調整。

· 校/院/系改善情形處理/管考表 
	委員審查意見
	自我改善情形
（檢附佐證資料）
	校級評鑑工作小組/院級評鑑委員會
	行政會議/自我評鑑指導委員會

	
	
	□已完成改善，
  可解除列管
□須持續改善，
  原因與建議：
□其他： 
	□已完成改善，  
  可解除列管
□須持續改善， 
  原因與建議：
□其他：


備註：應依據學校規劃的機制與作法彈性調整。




[bookmark: _Toc150327340][bookmark: _Toc150774661][bookmark: _Toc150776863]附錄F 自辦品保追蹤結果報告（校級）格式

	
學校名稱




自辦品保追蹤結果報告
（校級）


（封面可自行設計）












聯絡人/單位：________________________
聯絡電話：________________________
電子郵件：________________________
校長：________________________


中華民國    年    月   日
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備註：自辦品保追蹤結果報告內文格式為14號標楷體、固定行高24pt，直式橫書並編寫頁碼，雙面印刷，膠裝成冊。


校級自辦品保追蹤結果報告初核清單

○○大學
校級自辦品保追蹤結果報告初核清單
	繳交資料
	檢附情形
	對照追蹤結果報告頁碼或附件

	1. 校級自辦品保相關會議完整之紀錄
（1） 自辦品保相關會議紀錄清單
（2） 自辦品保機制核定相關佐證
（3） 校/院級工作小組/委員會會議紀錄
（4） 指導委員會會議紀錄
（5） 自辦品保追蹤結果之處理、改善與運用相關會議紀錄
（6） 自辦品保追蹤作業檢討與回饋相關會議紀錄
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4）
（5）
（6）




	2. 自辦品保機制實施計畫
（1） 自辦品保機制實施計畫（修正版）
（2） 自辦品保機制實施計畫（修正版）修訂對照表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1）
（2）

	3. 相關網址連結
（1） 學校品保專區
（2） 自辦品保相關會議紀錄（至少應公開指導委員會議紀錄）
（3） 自辦品保追蹤結果（含追蹤結果報告）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 

	4. 指導委員會
（1） 名單（含學歷與經歷）
（2） 名單核定相關佐證
（3） 名單異動情形相關佐證
（4） 指導委員聘任相關佐證
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4） 

	5. 校/院級自辦品保相關委員會/工作小組名單
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	6. 追蹤委員
（1） 名單核定相關佐證
（2） 名單異動情形相關佐證
（3） 聘任相關佐證
（4） 參與研習紀錄（委員參與清冊、簡報）
（5） 利益迴避同意書（格式）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4） 
（5） 

	7. 自辦品保追蹤時程規劃表與實際執行對照表（含權責單位）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	8. 追蹤訪評/審查程序相關資料
（1） 追蹤訪評/相關審查程序辦理期程
（2） 追蹤訪評流程表（公版）
（3） 追蹤結果報告（含格式、撰寫規範）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 

	9. 申復處理會議紀錄
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	10. 經費支用表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	11. 人力與行政支援分工表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	12. 校內人員參與研習紀錄（含簽到表、簡報）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	13. 校級覆核各系所追蹤結果報告、自辦品保追蹤結果檢核表 （含格式、撰寫規範與判定標準等符合情形）
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	14. 各系所自辦品保追蹤結果對應高教評鑑中心評鑑結果總表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	15. 自我改善追蹤情形相關資料
（1） 系級自我改善追蹤計畫（含格式、撰寫規範）
（2） 校/院/系自我改善追蹤情形統計表
（3） 校/院/系自我改善追蹤情形處理/管考表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 

	16. 自辦品保追蹤規劃、執行及結果之檢討回饋意見分析/報告
	□已提交 
□缺件，請說明：
	




自辦品保追蹤結果報告（校級）



[bookmark: _Toc149634167][bookmark: _Toc149635633][bookmark: _Toc149838012][bookmark: _Toc150175334][bookmark: _Toc150327341][bookmark: _Toc150418316][bookmark: _Toc150763554]校級自辦品保追蹤結果認定檢核表
	項目
	指標
	追蹤結果報告
對照頁碼
	檢附
佐證資料

	1.自辦品保相關辦法與會議紀錄完備情形
	1-1 針對本次自辦品保追蹤作業，自辦品保相關會議紀錄之完整性與適度公開之情形
	
	

	
	1-2 針對本次自辦品保追蹤作業，自辦品保機制增修之情形
	
	

	2.自辦品保相關委員會委員暨訪評委員遴聘情形
	2-1 針對本次自辦品保追蹤作業，校/院級自辦品保相關委員會/工作小組委員之遴聘情形
	
	

	
	2-2 針對本次自辦品保追蹤作業，追蹤委員之遴聘情形
	
	

	3.自辦品保程序執行情形
	3-1 針對本次自辦品保追蹤作業，自辦品保時程之管控情形
	
	

	
	3-2 自辦品保追蹤作業之執行情形
	
	

	
	3-3 針對本次自辦品保追蹤作業，自辦品保作業之相關支援及校內研習辦理情形
	
	

	4.自辦品保結果之呈現與公布
	4-1 自辦品保追蹤結果之判定
	
	

	
	4-2 自辦品保追蹤結果的公布與內容
	
	

	5.自辦品保結果之處理、改善與運用
	5-1 自辦品保追蹤結果改善之管控與資源提供
	
	

	6.自辦品保作業檢討與回饋
	6-1 自辦品保追蹤作業之檢討與回饋情形
	
	




校級自辦品保追蹤結果報告相關資料範例參考有關「自辦品保追蹤結果報告」，仍應以「自辦品保認定項目、指標及檢核要點說明」內容為主，請依據學校實際辦理自辦品保追蹤作業情形增修相關資料。


1、 [bookmark: _Toc150327342][bookmark: _Toc150418317][bookmark: _Toc150763555]自辦品保相關辦法與會議紀錄完備情形
· 自辦品保相關辦法修訂對照表
	修正前內容
	修正後內容
	修訂說明
	修正程序
	附件
編碼

	追蹤委員○位
	追蹤委員○-○位

	
	○/○/○第○次行政會議修正通過
	附件○



· 自辦品保機制實施計畫（修正版）修訂對照表
	修正前內容
	修正後內容
	修訂說明
	修正程序
	附件
編碼

	追蹤委員○位
	追蹤委員○-○位
	
	○/○/○第○次行政會議修正通過
	附件○



· 自辦品保相關會議紀錄清單
	編
碼
	會議時間
	會議名稱
	會議內容摘要
	附件
編碼

	1
	○/○/○
	自我評鑑指導委員會議
	1. 審議追蹤委員建議名單
	附件○







2、 自辦品保相關委員會委員暨訪評委員遴聘情形
· 指導委員會委員名單
	姓名
	服務單位/職稱
	學歷
	重要經歷

	
	
	
	


備註：若經查詢無重要經歷，可於此欄填寫無。

· 校/院級自辦品保相關委員會/工作小組名單
	姓名
	服務單位/職稱

	
	



· 追蹤委員異動情形表
	系所單位
	異動前名單
	異動後名單
	異動說明
	附件
編碼

	
	姓名
（服務單位/職稱）
	姓名
（服務單位/職稱）
	
	

	
	
	
	
	附件○-異動簽呈



· 追蹤委員研習辦理情形
	研習主題
	主講者
	辦理日期/
地點
	參與
人數
	附件編碼

	
	
	
	
	附件○-研習簡報檔
附件○-簽到表（含系所單位名稱）





3、 自辦品保程序執行情形
· 自辦品保追蹤時程表與實際執行對照表（含權責單位）
	階段/項目
	規劃
辦理時間
	實際
辦理時間
	工作內容
	負責
單位

	前置階段
	○年
○-○月
	○年
○月○日
	1.規劃自我評鑑機制
	○○處




· 追蹤訪評辦理期程
	辦理日期
	受評單位
	所屬學院
	備註

	○年○月○日
	○○學系
	○學院
	


備註：如受評單位係以學院/學門/共同評鑑方式請於備註欄說明。

· 追蹤訪評流程表
	系所名稱：
訪評日期：

	時間
	工作項目

	09：00-10：00
	追蹤訪評委員預備會議



· 申復意見統計
	申復申請單位
	申復意見
（項數）
	接受申復意見（項數）
	不接受申復意見
（項數）

	○○學系
	○
	○
	○


備註：如有受評單位提出申復申請，請計算其所提出之申復意見項數/點數，並依據校內程序審議之結果，統計最後申復意見的處理情形（接受/不接受）。


· 校內自辦品保追蹤研習辦理情形
	研習主題
	主講者
	辦理日期/
地點
	參與
人數
	附件編碼

	
	
	
	
	附件○-研習簡報檔
附件○-簽到表（含系所單位名稱）



4、 自辦品保結果之呈現與公布
· 各系所追蹤結果報告、自辦品保追蹤結果符合情形覆核表
	系所單位
	覆核情形
	未符合
情形說明

	○○學系
	1. 追蹤結果報告符合格式及撰寫規範：
□追蹤委員簽名
2. 自辦品保追蹤結果符合情形
□評鑑結果給予符合結果判定標準
	


備註：依據學校追蹤結果報告格式及撰寫規範進行增刪調整。

· 受評單位自辦認定追蹤結果對應高教評鑑中心評鑑結果總表一覽表
	系所單位
	學位類別
	追蹤評鑑
結果
	對應高教評鑑中心
評鑑結果

	○○學系
	學士班
	通過
	展延-效期三年

	○○學系
	學士班
	待改進
	未獲展延





5、 自辦品保追蹤結果之處理、改善與運用
· 校/院/系追蹤改善情形處理/管考表 
	委員審查意見
	自我改善情形
（檢附佐證資料）
	校級評鑑工作小組/院級評鑑委員會
	行政會議/自我評鑑指導委員會

	
	
	□已完成改善，
  可解除列管
□須持續改善，
  原因與建議：
□其他： 
	□已完成改善，  
  可解除列管
□須持續改善， 
  原因與建議：
□其他：


備註：此表內容須與自辦品保機制實施計畫一致。

· 校/院/系追蹤改善情形統計表
	系所單位
	審查意見
（項數）
	已完成改善（項數）
	須持續改善
（項數）
	其他
（項數）

	○○學系
	○
	○
	○
	○


備註：統計資料內容須與自辦品保機制實施計畫一致。

6、 自辦品保追蹤作業檢討與回饋
· 問卷調查回收情形
	對象
	調查人數
	填答人數
	問卷回收率

	指導委員
	○
	○
	○％

	追蹤委員
	○
	○
	○％

	受評單位
	○
	○
	○％


備註：回饋意見蒐集可視學校規劃作法進行調整。

· 問卷調查結果分析
	問卷題目/內容
	非常
滿意
	滿意
	尚可
	不滿意
	非常
不滿意

	
	N
	％
	N
	％
	N
	％
	N
	％
	N
	％

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


備註：1.請依據學校實際問卷量表進行調整。
      2.填答人數N：○，％：占總數之百分比。


[bookmark: _Toc150774662][bookmark: _Toc150776864]附錄G自辦品保追蹤結果報告（系級）格式
	
學校名稱



系所名稱
自辦品保追蹤結果報告
（系級）



（封面可自行設計）









聯   絡   人：________________________
聯絡電話：________________________
電子郵件：________________________
系所主管：________________________


中華民國    年    月   日



 目　　　錄

一、系級自辦品保追蹤結果認定檢核表初核清單…………1
二、系級自辦品保追蹤結果認定檢核表……………………3
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系級自辦品保追蹤結果認定檢核表初核清單

○○大學○○系
系級自辦品保追蹤結果認定檢核表初核清單
	繳交資料
	檢附情形
	對照追蹤認定檢核表頁碼或附件

	1. 系級委員會/工作小組名單
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	2. 系級自辦品保相關會議紀錄
（1） 自辦品保相關會議紀錄清單
（2） 系級自辦品保相關會議紀錄
（3） 自辦品保追蹤結果改善相關會議紀錄
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2）
（3）


	3. 追蹤委員
（1） 推薦名單（含學歷與經歷）
（2） 校/院核定名單紀錄
（3） 名單異動情形相關佐證
（4） 聘任相關佐證
（5） 委員名單（含學歷與經歷）
（6） 簽署之利益迴避同意書
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 
（3） 
（4） 
（5） 
（6） 

	4. 追蹤自我評鑑報告分工表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	5. 追蹤訪評/審查程序執行情形
（1） 追蹤訪評流程表（含訪評日期）
（2） 追蹤委員出席簽到表/相關審查程序紀錄
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 


	6. 申復處理相關佐證
	□已提交 
□缺件，請說明：
	

	7. 自辦品保追蹤結果相關資料
（1） 系級自辦品保追蹤結果判定標準與結果
（2） 追蹤結果報告（含委員簽名）
	□已提交 
[bookmark: _GoBack]□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 

	8. 自我改善追蹤情形相關資料
（1） 系級自我改善追蹤計畫
（2） 校/院/系自我改善追蹤情形處理/管考表
	□已提交 
□缺件，請說明：
	（1） 
（2） 







自辦品保追蹤結果報告（系級）

[bookmark: _Toc149634168][bookmark: _Toc149635634][bookmark: _Toc149838013][bookmark: _Toc150175335][bookmark: _Toc150327343][bookmark: _Toc150418318][bookmark: _Toc150763558]系級自辦品保追蹤結果認定檢核表
	項目
	指標
	系所執行情形
	對照校級追蹤結果報告頁碼
或附件

	1.自辦品保相關辦法與會議紀錄完備情形
	1-1 針對本次自辦品保追蹤作業，自辦品保相關會議紀錄之完整性
	
	

	2.訪評委員遴聘情形
	2-1 針對本次自辦品保追蹤作業，追蹤委員之遴聘情形
	
	

	3.自辦品保作業辦理情形
	3-1 追蹤自我評鑑報告之形成
	
	

	
	3-2 自辦品保追蹤作業之執行情形
	
	

	4.自辦品保結果之呈現
	4-1 自辦品保追蹤結果之呈現
	
	

	5.自辦品保結果之改善與管控
	5-1 自辦品保追蹤結果之改善與管控情形
	
	



系級自辦品保追蹤結果認定檢核表相關資料範例參考有關「自辦品保追蹤結果認定檢核表」，仍應以「自辦品保認定項目、指標及檢核要點說明」內容為主，請依據學校實際辦理自辦品保追蹤作業情形增修相關資料，並可以「附件」或是「文字說明」方式呈現。



1、 自辦品保相關辦法與會議紀錄完備情形
· 自辦品保相關會議紀錄清單
	編
碼
	會議時間
	會議名稱
	會議內容摘要
	附件
編碼

	1
	○/○/○
	系級評鑑工作小組會議
	1. 審議追蹤委員建議名單
	附件○



· 系級委員會/工作小組名單
	姓名
	職稱
	分工
	備註

	
	
	
	


備註：可依據實際狀況與「追蹤自我評鑑報告分工表」合併呈現。

2、 訪評委員遴聘情形
· 追蹤委員異動情形表
	系所單位
	異動前名單
	異動後名單
	異動說明
	佐證
資料

	
	姓名
（服務單位/職稱）
	姓名
（服務單位/職稱）
	
	

	
	
	
	
	1. 異動
 簽呈


備註：必須要符合學校的聘任程序，例如於通過指導委員會議審議或簽請校長同意等

· 追蹤委員名單
	姓名
	服務單位/職稱
	學歷
	重要經歷

	
	
	
	


備註：若經查詢無重要經歷，可於此欄填寫無。

3、 自辦品保作業辦理情形
· 追蹤自我評鑑報告分工表
	姓名
	職稱
	分工
	備註

	
	
	
	


備註：可依據實際狀況與「系級委員會/工作小組名單」合併呈現。

· 追蹤訪評流程表
	系所名稱：
訪評日期：

	時間
	工作項目

	09：00-10：00
	訪評委員預備會議



5、 自辦品保結果之改善與管控
· 系級追蹤自我改善計畫
	委員審查意見
（註：依學校規劃須列入回應管考之意見）
	自我改善情形
（檢附佐證資料）
	系所檢核

	
	
	□已完成改善
□須持續改善，預計完
  成時間：            
□其他：（如須校/院協
  助之措施）

	· 委員審查意見總項數：
· 已完成改善總項數：
· 須持續改善總項數：
· 其他總項數：


備註：應依據學校規劃的機制與作法彈性調整。



· 校/院/系追蹤改善情形處理/管考表 
	委員審查意見
	自我改善情形
（檢附佐證資料）
	校級評鑑工作小組/院級評鑑委員會
	行政會議/自我評鑑指導委員會

	
	
	□已完成改善，
  可解除列管
□須持續改善，
  原因與建議：
□其他： 
	□已完成改善，  
  可解除列管
□須持續改善， 
  原因與建議：
□其他：


備註：應依據學校規劃的機制與作法彈性調整。







